
【表紙（記入事項）】
※太枠部分を入力してください。

1 請求月の末日を入力
 例）9月末締め、10/5提出、10/20支払の場合は「2023/9/30」と入力

2 適格請求書発行事業者番号を入力

3 御社の住所・名称・振込銀行等の入力
 ※必ず押印をしてください。

4 「1」に入力すると自動で表示されます

5 「Ａ様式」「Ｂ様式」の明細件数
 ※明細は３枚複写で「１件」としてください。

6 「Ａ様式」「Ｂ様式」の消費税率毎の合計金額（税抜）を入力
 ※消費税額、請求金額は自動計算

【提出(印刷)時の注意点】
● 表紙は、明細が複数ある場合は明細の合計金額を

計算・表紙に記載し「１枚のみ」提出して下さい。
各明細毎に表紙は必要ありません。
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【Ａ様式（記入事項）】
※太枠部分を入力してください。

1 表紙の右上に入力すると、自動に入力されます。
※月末日を入力

2 工事番号を記入
※不明な場合は、当社担当者へ確認をお願いします。

3 工事名を記入

4 工事内容を記入

5 後藤設備工業の担当者名を記入

6 消費税率をリストより選択

7 御社名を記入
※ハンコでもOKです。（角印・丸印は不要です）

8 「注文書」「工事金額」に対してどちらかにチェック

【入力時の注意点】
● 金額は全て「税抜」で入力をしてください。

【提出(印刷)時の注意点】
● ３枚（1ページ〜3ページ）を１セットで提出して下さい。

上部タイトル名「納品検収書」「納品書」「請求内訳書」を
後藤設備へ提出
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【Ｂ様式（記入事項）】
※太枠部分を入力してください。

1 表紙の右上に入力すると、自動に入力されます。
※月末日を入力

2 後藤設備工業の担当者名を記入

3 工事番号を記入
※不明な場合は、当社担当者へ確認をお願いします。

4 工事名を記入

5 御社名を記入
※ハンコでもOKです。（角印・丸印は不要です）

6 明細を記入

7 軽減税率（8％）の商品を納品の場合は、リストより「※」を選択

8 明細が多い場合は、「１式」表記をし
御社書式での明細書を２部添付してください。

【入力時の注意点】
● 物件ごとに入力をしてください。

 例）３現場へ納品・修理を行った場合は、３セットの請求書を作成

● 金額は全て「税抜」で入力をしてください。
 ※消費税は表紙にて計算

【提出(印刷)時の注意点】
● ３枚（1ページ〜3ページ）を１セットで提出して下さい。

上部タイトル名「納品検収書」「納品書」「請求内訳書」を
後藤設備へ提出
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